Vacature:
Zakelijk leider figurentheater Propop Turnhout

Wie zijn we?
Propop is een klein theater met voorstellingen voor kinderen van 0-12 jaar. Propop speelt zowel
voorstellingen op verplaatsing als in het eigen huistheater ‘De Poppenzaal’ te Turnhout.

We zoeken:

lemand die het theater zakelijk kan ondersteunen. Dit houdt in dat je instaat voor de verkoop en
boekingen van de voorstellingen, het personeelsbeleid, het administratieve en financiéle beleid. Je
zorgt tevens voor het up to date houden van de website en je verzorgt nieuwsbrieven en
persberichten.

Deze opdracht kan uitgebreid worden met de ontvangst van groepen en publiek in de Poppenzaal en
het uitbaten van het poppencafeetje tijdens de voorstellingen.

Wat je moet kunnen:

e Ervaring in administratief werk

e Communicatief zijn

e Klantvriendelijk

e Feeling met kinderen

e Feeling met het culturele werkveld

Wij bieden:

e Een klein maar fijn team om mee samen te werken in een culturele context

e Deeltijds contract van minimum 12 uur tot maximum 18 uur (afhankelijk of je ontvangst en
uitbating cafetaria er bij neemt) van onbepaalde duur.

e Je kunt veel vanuit thuis doen en je moet snel op aanvragen en reservaties kunnen reageren.
Dit vooral via telefoon en via mail. Dagelijks opvolgen en communiceren met de spelers is de
boodschap.

e Inde zomeris er minder werk.

e Begin contract: 1 maand in mei om mee programma volgend theaterseizoen op te stellen en
in te werken / vast te beginnen in september

Solliciteren

Cv+ motivatiebrief naar alles.charlotte @gmail.com
Antwoord binnen de 5 werkdagen

Voor meer info: alles.charlotte @gmail.com
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